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	優質教育基金 - 計劃進度報告
	計劃編號 :     /


	報告涵蓋時間：
	由
	
	(月／年)至
	
	（月／年）


甲部
	計劃名稱：
	

	機構／學校名稱：
	

	計劃涵蓋時間：
	由
	
	(月／年)至
	
	（月／年）


乙部
填寫本部分前，請閱讀「優質教育基金計劃進度報告填寫指引」。
請另頁(A4紙)書寫，就下列範疇報告計劃進度：

1. 在報告涵蓋期間內的活動內容
2. 在報告涵蓋期間內的計劃變動*(如適用)

3. 自我評鑑計劃的成效，需清楚列舉有關指標及衡量準則

4. 成果及經驗推廣(如適用)及外間對那些推廣活動的反應

	計劃負責人姓名：
	
	受款人姓名：
	

	簽署：
	
	簽署：
	

	日期：
	
	日期：
	


*對於合約條款未有容許的變動，受款人需事先向優質教育基金另外遞交書面申請。
*計劃進度報告須經「網上計劃管理系統」提交。一經提交，報告將被視為已經由校監／機構主管或代表機構簽署優質教育基金撥款協議書的人士確認。
優質教育基金計劃進度報告填寫指引
計劃進度報告旨在協助計劃負責人反思計劃的施行情況。填寫報告前，請細閱指引並就下列四個範疇，作清晰的報告。 
1.活動內容
這部分應涵蓋：

· 報告期間所舉行活動的日期、時間、地點及參與人數等資料（上述資料可用一覽表形式展示）
· 按主要項目的進度，評估計劃已完成的百分率

2. 計劃變動
這部份應涵蓋報告期間各項有關計劃的變動的詳情及理據：

· 計劃時間表的變更，包括取消、延期或增加的活動

· 招聘人手的數目及資歷，若與計劃書所列者不符，需提供詳情；人事變更
· 財政預算項目的調撥

· 計劃小組成員的變更
· 其他變動

請解釋上述變動能否解決遇到之困難。

3. 自我評鑑計劃成效
這部份應就下列各項評鑑計劃至現階段的成效：

· 目標的實踐

· 活動的成效（考慮活動對參與者的影響）

· 用於活動的資源（包括人力、時間及器材等）

4. 成果及經驗推廣
這部份應涵蓋下列各項：

· 現階段的成品（如CD-ROMs、刊物等）

· 在報告期間舉行的推廣活動，如經驗分享會，成品派發或傳媒採訪等，及參加者／受領者對那些活動的反應
· 現階段值得向學界推介的成品或良好措施及推介這些成品或良好措施的形式（如工作坊、座談會等）

請將成品連同計劃進度報告一併遞交。
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此表格／指引可於優質教育基金網頁 http://qef.org.hk 下載。
此表格／指引可於優質教育基金網頁 http://qef.org.hk 下載。
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