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優質教育基金 
「我的行動承諾」加強版撥款計劃 

填寫計劃書注意事項 

（幼稚園適用） 
 
 

學校必須透過優質教育基金（基金）網站(www.qef.org.hk)內的「網上計劃管

理系統」（系統）填寫及提交電子申請表格及計劃書。  
 

計劃書分為三個部分，學校須就各相關部分提供資料。如資料不足，基金將

無法處理有關申請。  
 
第一部分：學校資料 
 
計劃編號  

1. 系統會為每一項申請提供一個8位數字的計劃編號，作日後查詢及跟進計劃之

用。  
 
計劃名稱、學校類別及受惠目標  

2. 電子計劃書已預先載入計劃名稱、學校類別及受惠目標，學校無須重新輸入。

惟學校仍須核實有關資料。如資料有誤，請致電2123 6035與基金秘書處職員聯

絡。  
 
第二部分：計劃詳情 
 
申請撥款推行計劃時期  

3. 學校應考慮下列因素，以訂定切實可行的計劃開始及完結日期：  
 學校可運用獲批撥款進行為期18至24個月的活動；及  
 獲批撥款申請的學校須與基金簽訂協議書後，才可開展計劃活動。  
 

4. 學校所填報的計劃開始月份的第一天會被視為計劃開始日期，而所填報的計劃

完成月份的最後一天會被視為計劃完成日期。  
（如學校在「申請撥款計劃推行時期」一欄填上由  01/2022 至  12/2023，即表示申請撥款計劃預
計於  2022 年1月  1 日開始，並於  2023 年  12 月  31 日完結。）  
 
計劃目標  

5. 電子計劃書已預設計劃目標，學校無須輸入有關資料。  
 
計劃活動  

6. 電子計劃書已預設一系列配合計劃目標的活動類別，供學校選擇。  
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7. 學校應配合計劃目標，選擇合適的計劃活動，並在相關欄位填上「✓」號。  
 
活動開支預算  

8. 學校應以審慎務實為原則，並按學校實際需要作出預算。  
 

9. 基金只會負責計劃期間的允許開支費用，即在基金與受款學校簽訂的協議書上

列明的計劃開始日期至結束日期期間的允許開支項目。  
 
10. 已參加幼稚園教育計劃的幼稚園可申請不超過15萬元撥款，用作推行與國民教

育和國家安全教育相關的活動。  
 

11. 電子計劃書的「活動開支預算」分為兩個範疇  ﹕「推行國民教育和國安教育相

關的活動開支」及「審計及應急費用」。電子計劃書已預設一系列與計劃活動相關

的開支項目，以便學校作出預算。  
 

12. 學校在填寫活動開支預算時，應根據已選擇的計劃活動作出相應的開支預算。  
（如學校計劃舉辦學生講座，並擬向外間機構採購服務進行講座，應在「活動開支預算」的「學
生講座 /工作坊」一欄輸入擬採購的服務時數及預計每小時服務費。）  

 
13. 學校只須在電子計劃書提供向基金申請撥款資助的開支項目的相關資料。所有

不涉及基金撥款資助的活動開支預算，均無須填寫在電子計劃書內。  
 

14. 學校應根據個別活動在整項計劃推行時期的舉行次數預計相應開支，並將有關

開支項目的所需數量及預計單項價格填寫在相應的欄位內。  

（如學校擬向外間機構採購服務舉辦12場學生講座，每場講座為2小時，所需採購的服務時數為
24小時。學校應在「活動開支預算」有關「學生講座 /工作坊」的「數量」一欄輸入24，並在相應
的「單項價格」欄位輸入預算每小時服務費。）  
 
15. 如個別開支項目因規格配置不同而預算單項價格有異，學校應將有關開支項目

按不同單項價格分開填報。  
（如學校擬為100名學生安排兩項本地參觀活動，並預計該兩項參觀活動的每名學生入場費分別為
150元及 250元，學校應在「計劃預算」分別填報該兩項參觀活動的參與學生人數及相關入場
費。） 
 
16. 獲撥款超逾  10 萬元的計劃，受款學校須於計劃完結時，向基金提交經審計的

帳目。有關審計費用可納入計劃的開支預算內。按現行機制，涉及10萬元以上及

100 萬元或以下開支預算的計劃，可將一項不超過  5,000 元的審計費用項目納入計

劃的開支預算內。  
 

17. 為期超過12個月的計劃，可將一項不超過計劃開支預算總額（不包括審計費

用）百分之三的應急費用項目納入計劃的開支預算內。  
 
評鑑和預期成果 

18. 電子計劃書已預設計劃評鑑方法為問卷調查，學校只須填寫具體並配合計劃目
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標的成功準則，以評估計劃的成效。  
 
19. 電子計劃書已預設部分計劃預期成果項目，供學校選擇。如預設的成果項目不

適用，學校可選擇「其他」，並在適當位置註明擬發展的計劃成品類別和內容。  
 
第三部分：聲明 
 
20. 學校務必詳細閱讀聲明內容。  

 
21. 在提交申請前，學校必須諮詢教職員有關計劃書的意見，並透過會議或傳閱方

式將計劃申請提交校董會審議及通過，以確保計劃能符合學校發展的需要。學校須

在電子計劃書提供獲校董會通過計劃申請的日期，以及備存有關文件紀錄，供基金

有需要時查閱。  
 
優質教育基金秘書處  
二零二一年十一月  
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