
計劃書撰寫小錦囊 

（適用於不超過200,000元的撥款申請） 

(僅供參考) 

 

 申請人應根據申請表格乙部(計劃書範本)的開放式問題，就計劃需要、計

劃可行性及計劃的預期成果三方面作簡潔而清楚的交代。 

 

 申請人需特別注意提供以下資料: 

 清晰的計劃目標(學生及/或教師)及與學校發展需要的關係[即計劃書第

(I)(b)部分] ; 

 創意及／或嶄新發展（包括提升／調適現行的措施）與計劃目標的關

係[即計劃書第(I)(c)部分] ; 

 教師能力以顯示他們已為推行計劃作好準備[即計劃書第(I)(b)部分] ; 

 教師及校長如何透過參與計劃，促進其專業發展[即計劃書第(II)(b)部

分]; 

 切實可行的推行時間表並重點交代推行細節[即計劃書第(II)(a)(ii)部

分] ; 

 詳細的預算開支項目及充分的理據[即計劃書第(II)(c)部分]; 以及 

 具清晰的準則及可以證據為本的評鑑方法以評估計劃是否達到目標[即

計劃書第(III)(i)部分]。 

 

 計劃書不可超過六頁A4紙的篇幅，並須以字型不小於11點及單行間距提

交。 

 

 計劃書範例(不超過200,000元的撥款申請)現載於附件一，以供參考。請

注意範例只供參考之用，純粹複製的申請將不會受理。 

 

 如欲參考獲批計劃的資料，請憑此連結瀏覽優質教育基金網上資源中心。 

  

http://qcrc.qef.org.hk/?lang=tc


優質教育基金秘書處  

二零一七年四月 



附件一 

計劃書範例 (不超過 200,000 元的撥款申請) 

(只供參考之用) 

---------------------------------------------------------------------- 

優質教育基金 

（適用於不超過200,000 元的撥款申請） 

乙部 - - - 計劃書 
 

計劃名稱 

校本繪本教學計劃 

計劃編號 

XXXX/XXXX (修訂)  
(由「網上計劃管理系統」編配) 

 

基本資料 
 

學校／機構／個人名稱：XXX幼稚園 
 

受惠對象 

(a) 界別:  幼稚園  小學  中學  特殊教育 (請剔選，可剔選一項或多項) 

(b) 學生:    107    (人數)* 及   K1-K3／3-6歲   (級別／年齡)* 

(c) 老師:    15    (人數)* 

(d) 家長:   214    (人數)* 

(e) 

(f) 

參與學校 (不包括申請學校):      (數目及類型) 

其他 (請列明): ___________________________ 
 

* 如適用，請列明 

 

計劃書 

(I) 計劃需要 

(a) 

 

 

 

 

 

 

 

 

請簡要說明計劃的目標，並詳述建議計劃如何影響學校發展。 

(例如: 透過講故事、唱歌和話劇，增加幼稚園學童對閱讀的興趣。) 
 透過大學講師的教師培訓及到校指導，增強教師對繪本教學的認識，

提升繪本教學及說故事的技巧 

 從教師間的同儕備課，建立團隊合作的精神，提升教師設計及帶領幼

兒進行繪本教學活動的技巧 

 配合現時學校的課程整體規劃，編訂校本繪本教學活動。透過繪本教

學，加強幼兒的語文表達能力及思考能力 



 運用繪本教學，激發幼兒閱讀的興趣，並鼓勵幼兒創作故事，嘗試以

不同形式演繹出來 

 透過講座及工作坊，加強家長說故事及親子伴讀的技巧 

 組織繪本故事爸爸媽媽義工隊，建立家校合作的伙伴關係，營造愛閱

讀、愛圖書的氣氛 

 

(b) (i)  請表明學校的需要及優先發展項目。 

 (請剔選適當空格，可剔選一項或多項) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 提升學與教，以促進學生在科目／學習範圍／共通能力發展上的知識 

 促進學生的社交和情感發展 

 促進學校管理／領導，以及老師的專業發展／健康 

 其他 (請列明) ___________________________________ 

 

(ii) 請提供相關的背景資料以論證(b)(i)中所提及的需要。  

(請剔選適當空格) 

 學校發展計劃：計劃與學校這三年的關注項目配合，學校去年曾為教

師提供培訓，讓教師對幼兒語文發展有更多的掌握，亦認識到可通過

故事活動，引發幼兒學習語文的興趣，以及發展他們的創意思維。繪

本有不同的素材，可善用作激發幼兒學習動機的材料。惟教師在繪本

教學方面的認識較少。另外，在教材及課程編排上，本校的主題教學

如何能與繪本教學配合亦有待整理。因此，本校期望藉此計劃提升教

師的教學經驗和能力，並統整各級課程，以提升幼兒學習的成效。 

 調查結果: __________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

 文獻研究綜述：有研究發現，說故事可以為幼兒提供相關的背景知識

及想像力的訓練。繪本豐富了幼兒的經驗，讓他們的想像力變得更多

采多姿。學者蔣建智(2000)及吳英長(1986)指出幼兒聽說故事後，便

會在內心建立故事基模(story schema)，此基模有助幼兒在進行閱讀

和故事創作活動時，處理各種進進出出的訊息，幫助他們表達內心的

想法。 

 學生表現評估：本校推行幼兒閱讀計劃多年，普遍幼兒在校均有閱讀

的習慣，反而在家中閱讀圖書或進行親子共讀的習慣則未見普及。  

 相關經驗：在過去三年，本校參加了由XX大學舉辦的教師培訓計劃，

利用跨專業合作模式，發展校本語文活動，使課程能涵蓋幼兒語文能

力發展的各個範疇。此等經驗提升了本校教師促進幼兒語文發展的能

力，增強教師對推行繪本教學，以及帶領幼兒進行語文活動的信心。 

 其他 (請列明) 

______________________________________________ 

  

 



(c) 

 

請詳述如何以創新的意念或實踐方法來提升、調適、配合及/或補足學校

現行的做法，以促進學校發展，滿足其獨特需要。 

 

 

 

 

(例如: 話劇及音樂能有效刺激學生對閱讀的興趣，並有助他們的多元智能
發展。) 
 視幼兒為創作主體，讓他們自編或改編故事，並將故事結合戲劇型態

呈現 
 設計各式各樣的延伸活動，如：故事小老師、戲劇、重組故事、創作

故事等 
 

 

(II) 計劃可行性 

(a) 請描述計劃的設計，包括： 

 (i) 方式／設計／活動（申請人宜提供計劃／活動的安排，或提供教學的內

容。) 

(例如: 計劃採用戲劇教育的策略，並利用受歡迎的歌曲，以有趣和互動的
方式喚起學生對閱讀的興趣。) 

 教師利用內容有趣、插圖吸引的繪本故事，配合校本的主題教學，

訂定學習主題，建構主題網，設計活動內容，布置與故事情節相關

的課室環境，以激發幼兒的學習興趣。老師在訂定主題網後，與幼

兒利用繪本故事進行共讀故事、並以六何法擬訂不同的問題，以及

一些假設性問題、創意思考性問題等，與幼兒進行討論活動，以帶

出及深化主題學習。最後老師與幼兒一起設計各式各樣的延伸活

動，包括：K1班級可進行親子故事創作、故事小老師、K2及K3班級

可進行戲劇、重組故事，自編或改編故事等，以總結幼兒的學習經

驗，並引起幼兒對閱讀及創作故事的興趣。 

 鼓勵K2及K3班級之老師及幼兒於繪本故事延伸活動中，將故事改編

或創作與主題相關的故事。在過程中，教師提供機會讓幼兒以個

人、小組或親子形式創作故事，在「創作故事分享日」中，選取喜

愛的方式，如故事演說、戲劇或繪畫創作等方式，向其他班幼兒及

家長分享創作的成果，激發他們對閱讀及故事創作的興趣。 

 舉行家長工作坊，讓家長認識「對話式閱讀」及「說故事」的技

巧，以及如何選擇合適的幼兒故事書，配合繪本教學活動，家長可

於家中運用說故事的技巧與子女說故事，提升幼兒的說故事能力及

興趣。同時，學校招募約十位家長組成義工隊，推行「故事爸爸媽

媽活動」，鼓勵家長走進課室向幼兒說故事。 

 

 (ii) 主要推行詳情 

 

 計劃時期: 08/2017  (月份／年份) 至 07/2018 (月份／年份) 

月份／年份 內容／活動／節目 
受惠對象 / 

參與者 

08/2017 教師培訓：繪本故事工作坊  
(3節，每節3小時，共9小時) 

1. 繪本教學的理念 

2. 說故事的技巧 

校長及全校

教師 



3. 繪本教學設計及推行技巧 

09/2017 

及 

11/2017 

「爸爸媽媽講故事」家長工作坊 
(2節，每節3小時，共6小時) 
- 認識「對話式閱讀」及「說故

事」的技巧 
- 如何選擇合適的幼兒故事書 
- 如何激發幼兒對閱讀的興趣 

107名家長 

12/2017 

至 

06/2018 

「故事爸爸媽媽義工計劃」 
(每星期3小時，共28個星期) 
- 招募最少十位家長組成義工隊，

先由教師為家長義工培訓，之後
安排家長義工輪流當值，每天早
上走進課室為幼兒講故事。 

10名家長及

107名幼兒 

08/2017 

至 

07/2018 

教師進行同儕備課，並邀請大學講
師指導老師統整各級課程，以及推
行繪本教學 
- 教師同儕備課：每級相關教師每

月最少6次 

- 大學講師到校指導：每級最少6
次，共18次 

全校教師 

09/2017 

至 

07/2018 

繪本教學活動及延伸活動：配合校
本主題教學，每級最少有4個主題會
進行繪本主題教學。 

107名幼兒 

09/2017 

至 

06/2018 

「說故事獎勵計劃」 
- 幼兒每星期帶一本圖書回家進行

閱讀，家長以「對話式閱讀」的
方式，引導幼兒閱讀圖書及說故
事 

214名家長及

107名幼兒 

12/2017 

至 

06/2018 

創作故事分享日（K2及K3每級各一
次） 
- 在教學過程中，教師提供機會讓

幼兒以個人、小組或親子形式創
作故事，在「創作故事分享日」
中向其他班幼兒及家長展示和分
享創作成果，激發他們對閱讀及
故事創作的興趣。 

214名家長及

107名幼兒 

07/2018 計劃成效評估及檢討 校長及全校

教師 
 

 

(b) 

 

 

請說明教師及校長在計劃中的參與程度及其角色。 

(i) 參與的教師人數及投入程度 (時間、類別等):  

 校長共同策劃活動及監察計劃的進度，引導教師進行交流和合作，

收集教師在計劃期間的意見，促進教師間的專業交流。 

 全校教師參加有關繪本教學故事的教師培訓，並透過同儕備課，於

課程中加入繪本教學及說故事的活動元素，引導幼兒透過故事進行

不同形式的創作活動，與幼兒於課堂及「創作故事分享日」中進行

分享。 



 

(ii) 老師在計劃中的角色: (請剔選適當空格，可剔選一選或多項) 

 領袖  協作者 

 開發者  服務受眾 

 其他 (請列明) _____________________________________ 
 

 

(c) 

 

請詳列計劃的預算和主要開支項目的理據。 

申請撥款: 港幣  $197,100  元 

預算項目* 
開支詳情（包括各項目的細項開支） 

理據 
項目 款額 ($) 

i) 員工開支 

 

活動計劃助理 

半職幼兒教師  

(共12個月) 

＄20,000/月x 0.5 x 12月 x 

1.05MPF 

$126,000 聘請持QKT或以上

學歷者為活動計劃

助理，協助活動的

文書工作、同儕備

課、推行繪本教學

（包括準備教材、

製作教具、布置與

故事相關的課室環

境）及延伸活動。 

ii) 服務 

 

 

教師培訓：繪本故事工作坊講

者費用 

＄1,020/小時 x 3小時 x 3次 

 

繪本及說故事活動校本指導 

＄1,020/小時 x 2小時 x 6次 

x 3級 

 

「爸爸媽媽講故事」家長工作

坊 

＄1,020/小時 x 3小時 x 2次 

$9,180 

 

 

 

$36,720 

 

 

 

$6,120 

 

聘任具幼兒繪本教

學經驗的大學講師

為活動顧問，到校

進行校本培訓、校

本指導及家長工作

坊 

 

iii) 設備 

 

 

幼兒繪本圖書約150本 

(參考語常會推介的優質繪本，

並按課程發展需要及幼兒興趣

選購優質繪本) 

$ 10,000 

 

 

 

 

iv) 工程    

v) 一般開支 

 

「故事爸爸媽媽義工計劃」活

動費 

 

「說故事獎勵計劃」 

活動費：故事記錄冊及印刷費 

 

「創作故事分享日」活動費 

 

核數費 

 

雜項：參考書籍、文具、紙

張、郵費、運輸費等 

$   

1,000 

 

 

$   1,00

0 

 

 

$   1,00

0 

 

$   5,00

 



0 

 

$   1,00

0 

vi) 應急費用    

申請撥款總額 ($): 

$197,020 

上調至最

近的百

位: 

$197,100 

 

* 請刪除不適用者 
 

(III) 計劃的預期成果 

(i) 請說明評估計劃成效的方法。 

(請剔選適當空格，可剔選一項或多項) 

 

 觀察：校長定期進行觀課，使用觀課評量表記錄教師的教學技巧及

幼兒的課堂表現，了解教師能否掌握如何利用繪本教學，發展幼兒

的語文及思考能力。 

 重點小組訪問: 

______________________________________________ 

 

  活動前和活動後的問卷調查：在活動前和後向教師及家長分發問

卷，以收集： 

i)幼兒對閱讀的興趣及態度； 

ii)家長運用「對話式閱讀」及「說故事」技巧，於家中進行親子閱

讀的成效； 

iii)家長對家中進行親子閱讀的態度。 

 

  幼兒表現的轉變：在活動過程中，以抽樣形式在K1至K3中，每級選

取最少五名學生，進行質化（學習檔案）及量化（評量表）的評

量，以評估幼兒在語文理解、語文表達、創作力及思考能力方面的

表現。 

 

  其他(請列明)：大學講師到校進行校本指導時： 

i)觀察教師的表現，評估教師掌握繪本教學法的能力； 

ii)審視校本繪本教學活動的適切性，以及課程統整的效能。 

 

 

 

(ii) 請列明計劃的產品或成果。 
(請剔選適當空格)  

 學與教資源：整合繪本故事活動的主題網、教案、檢討及繪本故事書

籍資料，並連同幼兒之學習成果進行存檔，建立成校本

之學與教資源，供教師參考使用 

 教材套 



 DVD  

其他 (請列明)：_________________________________ 
 

 


