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优质教育基金  
公帑资助学校专项拨款计划  

 
 

学校在撰写本计划书时，有否参考优质教育基金(基金)网页的公帑资助学校专项拨款计划计划书示例 1∕已

获批拨款计划 2  
(请在适当方格填上号。如有，请列出相关示例/计划编号供基金秘书处参考。) 

 有。相关计划书示例编号：                                                                                                           

 已获批拨款计划编号：                                                                                                               

 没有。 

 

计划名称  (中文)  计划编号  
(由优质教育基金编配) 

(英文)  

 
学校名称  

受惠界别  	  幼稚园  小学  中学  特殊学校 

预计直接受惠人数 学生 :                                    (人数 )                                  (级别 )     

教师 :                                    (人数 )    

家长 :                                        (人数 )  

其他 (请注明 ) :                                       (类别 )                                       (人数 )   

 

1.  计划需要  

1.1 计划目标 
 

 
 

1.2 校本创新元素 
 

 

1.3 计划配合校本∕学生

需要 
 

请选择相关项目，并加以说明。 

与本周期学校发展计划/关注事项相关﹕                                         
学校现况 ﹕                                                                
学生的学习特性﹕                                                                
调查结果﹕ (例﹕情意及社交表现评估套件(APASO))                        
其他(请注明)﹕                                                                                      

 

2.  计划可行性  

2.1 计划的主要理念∕依

据 
 

请选择相关项目，并简述有关要点。 
例： 
参考教育局课程文件/指引﹕本计划的主要意念来自教育局《中国语文教育

学习领域课程指引（小一至中六）》 (2017)，包括在学与教过程中运用电子学

习资源，配合适当的教学策略，促进学生互动学习，提升语文学习的成效。 
 

参考教育局课程文件∕指引﹕                                                         
参考学与教理论∕策略﹕                                                             
其他(请注明) (例：文献∕研究报告等)﹕                                                      

 

1 计划书示例载于优质教育基金网页 https://www.qef.org.hk/tc_chi/application_guide/qeffundsub.html。 
2 获批拨款计划载于优质教育基金网上资源中心 https://qcrc.qef.org.hk/。  

计划书范本 
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2.2 学校的准备程度 请选择相关项目，并加以说明。 
学校已具备的相关经验﹕                                                             
学校已添置的设施和器材﹕                                                          
教职员已接受的相关培训∕具备的相关资历及经验﹕                       
其他﹕                                                                                    

 
2.3 校长和教师的参与 

 
请选择相关项目。 

学校 
人员 

职责 

拟定

计划 
监察

督导 
统筹∕

协调 

课程∕

活动规

划 

处理

拨款 

带领∕

参与活

动 

教材

整理 
其他(请注明) 

校长 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

副校

长 
☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

课程

主任 
☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

科主

任 
☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

计划

统筹 
☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

科任

教师 
☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

其他

(请注

明) 

☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ________ 

 
 
 

 
2 .4 计划时期   

计划开始及完成日期  :                          至                               
 (月份∕年份 )  (月份∕年份 )  

合共需时                年                 月  

 
2 .5 计划活动的详情   
a .  推行计划措施   
推行时期 
(月份∕年份 -  
月份∕年份)  

项目 学习阶

段及学

习范畴

∕学科

∕学习

元素 

内容 
(包括(如适用)：主题、推行学与教

策略 / 模式、参与学生级别及数目、

挑选参与学生的准则、拟添置的装

置∕设施及∕或进行的工程项目

如何配合各项学与教∕学生支持

活动等) 

 

节数 
(整项计划期

间，每级∕每

班∕每组的节

数) 
及 

每节时数(分
钟)) 

 

参与学校人

员 
及∕或 

受聘计划人

员 
数目及职责 
 

预期成效 
 

例： 
09/2020 – 
01/2021 
 
 

 
利用互

动电子

白板进

行课堂

教学 

 
小一 
中 文

科 — 
认 识

字 和

词 

 
第一节主题： 
中文科教师运用由优质教育

基金出版的《童心悦读 校本

语文教材 一年级 写作课业》

单元一及二的教学材料，让学

生认识字和词。 
 
推行模式： 

 
每班五节  
每节 40分钟 
 

 
一名教学助

理负责协助

预备教材和

安排教具，

并由四名中

文科教师进

行课堂教学 

 
学生能分辨字和

词，并能把单词

组成词语。 
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1. 配合将购置的互动电子白

板，在小一各班进行教学。教

师将单字展示在电子互动白

板上，并引导学生将单字组成

不同的词语。… 
 
第二节主题： 
… 

       
       

 
b .  教师培训  (如适用)  
推行时期 
(月份∕年份 
-  月份∕年

份) 

项目 
 

内容 
(包括(如适用)：主题、推行策略∕模式、

目标培训对象及其挑选准则等) 

 

节数 
(整项计划期

间的节数/
次数及总

时数) 
 

由学校人员∕外聘

导师提供培训 
 

预期成效 
 

例： 
08/2020 –
08/2020  

 
教师工作

坊(一)  
 
 

 
向参与工作坊的教师介绍 
1. 电子教学的基本概念 (3 小

时) 
2. 如何制订有效的教学策略

以推行电子教学。(3 小时) 
 

 
2节 
 
共6 小时 

 
☐由校内人员负责 
外聘培训导师/讲
者 
 

 
教师能制订有

效的教学策略

以推行电子教

学 

      
 
 
c.  其他措施与活动  (如适用)   
(例﹕家长活动)  
 
 
 
 

 
2 .6 财政预算  3  
a. 员工开支 (须分别为每一位拟聘请员工填写数据) 
职位名称 

 
 

全职 
百分比 

 

 
入职要求 

(包括(如适用)：相关学历

及经验) 

每月薪金 强积金 
 

聘任期 
(按月计) 

预算开支 
 

理据 
(例如：拟聘请员工的职

责、学校需要额外人手的

原因、以较高薪酬聘请员

工的理据等) 

例： 
教学助理  
 
 
 

 
100 

 
学历：持有大学学士
学位 
 
经验：两年教学助理
经验 
 

 
$13,000 

 

 
$650 

 
12  

 
$163,800 

 
1. 协助教师制作

教材 
2. 整理教案及安

排教具 
3. 协助教师进行

计划的课堂活

动及课后延伸

活动 
        

 员工开支预算总额：  

 

3 在订定预算时，学校应参考最新的市场价格，以及参阅基金网站  (  www.qef .org .hk  )  内建议的价格标准。如个别开

支项目的价格高于基金建议的价格标准，请提供相关理据。 
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b. 服务开支 
项目 

(包括(如适用)：
教师培训导师、

学生活动教练、

讲座讲者、租用

场地等) 

服务详情 
(包括(如适用)：供货商或其调派提供服务员工的

资历及经验、供货商员工数目、服务次数、接受服

务人数等) 

单项价格
4 

数量∕

时数 

 

预算开支 
 

理据 
(包括(如适用)：供货商或

其调派提供服务员工的

职责、学校需要外购服务

的原因、采购服务的收费

高于基金建议价格标准

的理据等) 

例： 
教 师 工 作 坊
(一) 导师 
 
 
 
 
 
 
 

 
学历： 
持有教育学士学位 
 
经验： 
具备最少三年推广电子学习的教师培训
经验 
 
 

 
每 小 时
$780 

 
6小时 
 

 
$4,680 

 

 
职责： 
向参与工作坊的教
师介绍 

1. 电子教学的基本
概念 

2. 如何制订有效的
教学策略以推行
电子教学。 

 
理据： 
学校没有相关资历
的人员可提供讲
座。 
 

     
服务开支预算总额：  

c. 设备开支 
项目 

(包括(如适用) ：
互动电子白板、

绘本、学生书桌

及椅子、书柜、

平板计算机、摄

录机等) 

设备规格 
(包括(如适用)：尺寸、功能、技术规格、内容

等) 

单项价格 数量 预算开支  
 

理据  
(包括(如适用) ：有关设

备的必要性、如何配合

计划措施以助达致计划

目标、购买设备的价格

高于市场价格/基金建

议价格标准的理据。预

期的使用率等) 
例： 
互动电子白板 
 
 
 
 
 
 

 
拟采购的75吋互动电子白板，需具备触

控、书写、批注、绘画、同步交互等功能，

融合高清显示、多媒体信息处理和网络

传输等多项技术。  

 
$ 32,000 

 
12 

 
$384,000 

 
配合措施： 
互动电子白板将用

于常规课堂教学，

促进教师与学生、

以及学生之间的交

流互动，提升教学

效能。 
 
在计划期间，任教

小一至小三的中文

科及英文科教师将

在课堂上使用有关

设备进行教学。在

计划完结后，本校

会进一步推展有关

措施至高小中、英

文科。 
 
 
 

      
设备开支预算总额：  

 

4  导师、教练或讲者的服务酬金应以时薪计算。 
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d. 工程开支 
项目 

 
工程内容 

 
预算开支  理据  

(包括(如适用) ：有关工
程达致计划目标的需要
性) 

例： 
安装工程 
 
 
 
 

 
清拆小一至小三合共12个课室的原有黑板及安装12
套可内嵌互动电子白板，连铝质路轨。 

 
$120,000 

 
互动电子白板将取

代传统黑板，用于

常规课堂教学，促

进教师与学生、以

及学生之间的交流

互动，提升教学效

能。 
 

    
工程开支预算总额：  

e. 一般开支 
项目(请注明数量∕次数) 

(包括(如适用)：教具、活动物资、印刷教材等)  
预算开支  

 
  
  

一般开支预算总额：  

f. 应急费用 
项目 预算开支  

(下调至最近的整数 )  

工程应急费用  
(工程开支预算总额  x  10%) 

 

计划应急费用5 

( (服务开支预算总额  +  设备开支预算总额  +  一般开支预算总额 )  x  3%) 

 

应急费用预算总额：  

 预算开支  

g. 审计费用
6
   

审计费用总额：  

   

申请拨款总额 7 :   

 
3. 计划的预期成果  

3.1 成品∕成果 及 
对学校发展 
正面的影响 

请选择相关项目，并加以说明。 

 教案                                                                                                       

 教材套                                                                                                                

 电子成品                                                                                                                       
 学生作品                                                                                                                                 
 整体学习气氛提升                                                                                                                      
 有助学生建立的正面价值观                                                                                          
 促进不同科组教师的协作                                                                                              
 提升学校教师团队的课程设计及教学能力                                                          
 其他 (请注明)                                                                                                             

 

5  计划应急费只适用于为期超过一年的计划。   
6   获拨款超逾10万元的计划，受款人须于计划完结时提交经审计的账目，有关审计费用可列入预算内。获拨款100万元

或以下的计划，可获资助不多于5,000元审计费用。获拨款超逾100万元的计划，可获资助不多于15,000元的审计费用。 
7   在「公帑资助学校专项拨款」计划下，基金为不同类型学校设定一个供参考用的总资助金额，幼稚园的总资助金额约

为50万元，而小学、中学及特殊学校约为200万元。有关的详情，请参阅申请指引。  
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3.2 评鉴   
请建议具体的评鉴方法及成功准则。  

评鉴方法 成功准则 
课堂∕活动观察  
问卷调查  
重点小组访问  
前测∕后测  
其他(请注明) ： ____________  

 
3.3 计划的可持续发展  (只适用于申请拨款总额超过20万元的申请 )  

请选择相关项目。 
 

课程于计划完结后会持续推行及不断优化 
推广至其他班级∕年级∕学科 

善用相关设备及器材，在计划完结后继续举办学与教活动 
透过不同的教师专业交流活动、培训等网络，安排分享环节，使计划的成功经验得以传承 

其他(请注明)：                                                                                                                              
 

 
 
3 .4  推广  (只适用于申请拨款总额超过 20 万元的申请。 )   

 

请选择相关项目，并加以说明。 
例： 

示范课 : 本校中、英文科老师将进行示范课，让其他科组老师进一步了解如何运用互动电子白板配合课堂教

学。 
 

座谈会∕分享会  
学习圈  
示范课  
工作坊  
其他(请注明) ： _____________  

 
 


