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优质教育基金 

「我的行动承诺」加强版拨款计划 

填写计划书注意事项 

（幼稚园适用） 

 

 

学校必须透过优质教育基金（基金）网站(www.qef.org.hk)内的「网上计划管理系

统」（系统）填写及提交电子申请表格及计划书。 
 

计划书分为三个部分，学校须就各相关部分提供资料。如资料不足，基金将无法

处理有关申请。 
 

第一部分：学校资料 
 

计划编号 

1. 系统会为每一项申请提供一个8位数字的计划编号，作日后查询及跟进计划之

用。 
 

计划名称、学校类别及受惠目标 

2. 电子计划书已预先载入计划名称、学校类别及受惠目标，学校无须重新输入。惟

学校仍须核实有关资料。如资料有误，请致电21236035与基金秘书处职员联络。 
 

第二部分：计划详情 
 

申请拨款推行计划时期 

3. 学校应考虑下列因素，以订定切实可行的计划开始及完结日期： 

 学校可运用获批拨款进行为期18至24个月的活动；及 

 获批拨款申请的学校须与基金签订协议书后，才可开展计划活动。 
 

4. 学校所填报的计划开始月份的第一天会被视为计划开始日期，而所填报的计划完

成月份的最后一天会被视为计划完成日期。 

（如学校在「申请拨款计划推行时期」一栏填上由01/2022至12/2023，即表示申请拨款计划预计于 
2022年1月1日开始，并于2023年12月31日完结。） 

 

计划目标 

5. 电子计划书已预设计划目标，学校无须输入有关资料。 
 

计划活动 

6. 电子计划书已预设一系列配合计划目标的活动类别，供学校选择。 
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7. 学校应配合计划目标，选择合适的计划活动，并在相关栏位填上「✓」号。 

 

活动开支预算 

8. 学校应以审慎务实为原则，并按学校实际需要作出预算。 
 

9. 基金只会负责计划期间的允许开支费用，即在基金与受款学校签订的协议书上列

明的计划开始日期至结束日期期间的允许开支项目。 
 

10. 已参加幼稚园教育计划的幼稚园可申请不超过15万元拨款，用作推行与国民教育

和国家安全教育相关的活动。 
 

11. 电子计划书的「活动开支预算」分为两个范畴﹕「推行国民教育和国安教育相关

的活动开支」及「审计及应急费用」。电子计划书已预设一系列与计划活动相关的开支

项目，以便学校作出预算。 
 

12. 学校在填写活动开支预算时，应根据已选择的计划活动作出相应的开支预算。 

（如学校计划举办学生讲座，并拟向外间机构采购服务进行讲座，应在「活动开支预算」的「学生讲座
/工作坊」一栏输入拟采购的服务时数及预计每小时服务费。） 
 

13. 学校只须在电子计划书提供向基金申请拨款资助的开支项目的相关资料。所有不

涉及基金拨款资助的活动开支预算，均无须填写在电子计划书内。 
 

14. 学校应根据个别活动在整项计划推行时期的举行次数预计相应开支，并将有关开

支项目的所需数量及预计单项价格填写在相应的栏位内。 

（如学校拟向外间机构采购服务举办12场学生讲座，每场讲座为2小时，所需采购的服务时数为24小
时。学校应在「活动开支预算」有关「学生讲座/工作坊」的「数量」一栏输入24，并在相应的「单项
价格」栏位输入预算每小时服务费。） 

 

15. 如个别开支项目因规格配置不同而预算单项价格有异，学校应将有关开支项目按

不同单项价格分开填报。 

（如学校拟为100名学生安排两项本地参观活动，并预计该两项参观活动的每名学生入场费分别为150元
及250元，学校应在「计划预算」分别填报该两项参观活动的参与学生人数及相关入场费。） 

 

16. 获拨款超逾10万元的计划，受款学校须于计划完结时，向基金提交经审计的账

目。有关审计费用可纳入计划的开支预算内。按现行机制，涉及10万元以上及100万元

或以下开支预算的计划，可将一项不超过5,000元的审计费用项目纳入计划的开支预算

内。 
 

17. 为期超过12个月的计划，可将一项不超过计划开支预算总额（不包括审计费用）

百分之三的应急费用项目纳入计划的开支预算内。 
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评鉴和预期成果 

18. 电子计划书已预设计划评鉴方法为问卷调查，学校只须填写具体并配合计划目标

的成功准则，以评估计划的成效。 
 

19. 电子计划书已预设部分计划预期成果项目，供学校选择。如预设的成果项目不适

用，学校可选择「其他」，并在适当位置注明拟发展的计划成品类别和内容。 
 

第三部分：声明 

 

20. 学校务必详细阅读声明内容。 
 

21. 在提交申请前，学校必须咨询教职员有关计划书的意见，并透过会议或传阅方式

将计划申请提交校董会审议及通过，以确保计划能符合学校发展的需要。学校须在电子

计划书提供获校董会通过计划申请的日期，以及备存有关文件纪录，供基金有需要时查

阅。 
 

优质教育基金秘书处 

二零二一年十一月 
 

 

 


