Quality Education Fund
優質教育基金
Application Form for Project Extension / Budget Virement / Addition of New Item(s) 
計劃延期/預算調撥/新增項目 申請表格

	Project Title: 

計劃名稱：
	

	Project No.: 計劃編號：     
	



	要求事先批准項目：
Please put a ( in the appropriate box 請在適當的空格加上(號



Request prior approval for the:
	· extension of project period

計劃延期
· addition of new item(s) in the budget


增加新的預算項目
	( 
budget virement


預算調撥

· others


其他事項


Extension of Project Period  計劃延期
Please note that approval of project extension application does not imply any approval of changes to the total approved project grant or the budget outlined in the “Proposal”.  Should you wish to apply for a budget virement or include new item(s), these must be proposed in advance (p.2 & p.3 of this application form) and are subject to formal approval by the QEF.  請注意，批准項目延期申請並不代表同時批准更改計劃的撥款總額和「建議書」中概述的財政預算。如需申請預算調撥或新增預算項目，必須事先在本申請表的第2頁及第3頁提出，並須經基金正式批准。
	Approved project period by the QEF

獲基金批准的計劃進行時間
	Proposed changes by the grantee

受款人提議的變更
	Total months to be extended

共延長月數


	Justifications*

理由*

	Project start date:
計劃開始日期：



	Not Applicable

不適用


	If approved, the project will be extended for _____ months.
如申請獲准， 計劃將會延長
      個月。
	                                                                                                                           

	(dd/mm/yy)(日/月/年)
	
	
	

	Project end date: 
計劃結束日期：
           

	Project end date: 
計劃結束日期：
           

	
	

	(dd/mm/yy)(日/月/年)
	(dd/mm/yy)(日/月/年)
	
	


Budget Virement 預算調撥
	Items (put a ( in the appropriate box)
項目(請在適當的空格加上(號)
	Approved budget by the QEF (a)

獲基金批准的
預算(a)
	Proposed changes by the grantee (b)

受款人提議的
變更(b)
	Virement  調撥
i. b-a
ii. (b-a)/a x 100%
	Justifications*

理由*

	Staff Costs
	Equipment
	Services
	Works
	General Expenses
	Others
	Item details

項目詳情
	
	
	
	

	薪金
	設備
	服務
	工程
	一般開支
	其他
	
	
	
	
	

	(
	
	
	
	
	
	e.g.  Project Assistant

例如: 計劃助理
	$ 8,000 x 1.05 x 12 months/月 = $100,800
	$ 9,700 x 1.05 x 12 months/月 = $122,220
	i. +$21,420
ii. +21.25%
	… …


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Addition of New Item(s) in the budget  增加新的預算項目
	Cost and Quantity of New Items

新項目的成本和數量
	Source of Funding 資金來源
	Justifications*

理由*

	
	Approved Item and Budget
獲基金批准的項目和預算
	Virement
調撥
	

	e.g.  General Expenses – production of learning packages

例如：一般開支 –
製作學習資源套

$40 x 200 sets/件
= $8,000
	(a) Equipment – 2 Digital Cameras ($5,000)
設備 –  兩個數碼相機 ($5,000)
	(a) $2,500

	… …

	
	(b) Services – Platform Development ($30,000)

服務 –  平台開發($30,000)
	(b) $5,500
	

	
	
	
	


Others  其他事項
	Requests (with details) 
要求批准事項及詳情
	Justifications*

理由*

	
	


	
	
	
	
	
	

	Name of School/Organisation & Chop
學校/機構名稱及蓋章：
	
	Date

日期：
	

	
	
	
	
	
	

	Name and Position of Authorised Person
獲授權人姓名及職銜:
	
	Signature of Authorised Person
獲授權人簽署：
	
	Contact No.
聯絡電話：
	


	For the Fund's Use Only此欄由基金填寫
	

	Reply Slip回條

	To  致申請人：
	

	Your application for 閣下申請：

	Reason 原因：

	· extension of project period is / is not approved.


計劃延期一事，不獲 / 已獲 批准。
	

	( 
budget virement is / is not approved.


預算調撥一事，不獲 / 已獲 批准。
	

	· addition of new item(s) in the budget is / is not approved.


增加新的預算項目一事，不獲 / 已獲 批准。

	

	· others are / are not approved.


其他事項一事，不獲 / 已獲 批准。
	

	Signature:

簽署：
	

	Name:

姓名：
	

	Post:

職位：
	

	Date:

日期：
	


* Please attach additional details on separate sheets if necessary. *如需提供詳情，請另加附頁。
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